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Utilitaire FEE 
Mode d’emploi 

1 - Comment télécharger un fichier Excel depuis Scodoc ? 
Pour utiliser l’utilitaire FEE et générer automatiquement une feuille d’émargement A3 au format PDF, il faut 

d’abord télécharger un fichier Excel depuis Scodoc. Voici la procédure : 

脥� Étapes à suivre dans Scodoc : 

1. Accédez au module concerné

Connectez-vous à Scodoc et sélectionnez le cours du semestre pour lequel vous souhaitez générer la

feuille d’émargement.

2. Cliquez sur l'une des évaluations

Dans le tableau des évaluations du cours, choisissez n’importe quelle évaluation existante, puis

cliquez sur « Saisir notes ».
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3. Accédez à la page de saisie par fichier tableur 

En haut de la page de saisie des notes, ouvrez le menu déroulant « Autres opérations » et 

sélectionnez « Saisie par fichier tableur ». Assurez-vous que le filtre « Groupes » est bien réglé 

sur  « Tous » afin inclure l’ensemble des étudiants concernés. 

 
4. Téléchargez le fichier tableur (Excel) 

Dans la page qui s’affiche, cliquez sur « obtenir le fichier tableur à remplir » pour télécharger le 

fichier Excel (.xlsx) qui contient les colonnes nécessaires : noms, prénoms, groupes et le statut 

éventuel « démissionnaire » (DEM). 

 

것겄겅겆겇 Les étudiants ayant démissionné (mention « DEM ») sont automatiquement exclus de la feuille 

d’émargement A3.   
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2- Comment créer une feuille d’émargement A3 au format PDF ? 
Une fois le fichier Excel (.xlsx) téléchargé depuis Scodoc, il suffit de suivre ces étapes pour générer 
automatiquement la feuille d’émargement au format A3 PDF : 
 

1. Se rendre sur l’utilitaire FEE via l’adresse : 
www.joseouin.fr/fee 
Un code d’accès vous sera demandé pour accéder à l’interface FEE. 

 

 

2. Compléter les champs du formulaire : 

 詴該詳 Département : saisir le nom du département (ex. : "Génie civil – Construction durable"). 

 薷薸薹 Promotion : indiquer l’intitulé de la promotion (ex. : "BUT1 – Formation Initiale"). 

 괘괙괚괛 Fichier Excel : sélectionner le fichier Excel (.xlsx) téléchargé depuis Scodoc. 

3. Cliquer sur « Générer le PDF » 
Le fichier A3 paysage est généré et téléchargé automatiquement. Il contient : 

 un tableau pour chaque groupe (A1, A2, B1, etc.) ; 
 les noms et prénoms des étudiants ; 
 une zone d’émargement manuscrite ; 
 un QR-Code d’accès rapide à l’outil ; 
 un résumé promotion + effectif en haut à droite. 

것겄겅겆겇 Les étudiants ayant démissionné (mention « DEM ») sont automatiquement exclus de la feuille 
d’émargement A3. 

Un tutoriel vidéo complet est disponible sur YouTube : https://www.youtube.com/watch?v=GVLQxnpN4Pg  

 
3- Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) 
꺙꺚꺛꺘 Respect du RGPD : Aucun fichier ni aucune donnée personnelle n’est conservée. 
Les fichiers sont traités temporairement sur le serveur le temps de générer la feuille d'émargement au format 
PDF A3, puis immédiatement supprimés. L’utilitaire FEE est totalement conforme au RGPD.   
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4- Captures d’écrans et légende  
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Légende 

Numéro Description 

 Saisir le nom du département concerné. 

 Saisir le nom de la promotion concernée. 

 Sélectionner le fichier Scodoc comportant les noms/prenoms/groupes de la promotion. Par 
exemple la promotion « Formation Initiale (Groupes A, B, C et D) ». 

 

Il est possible d’inclure les informations du fichier Scodoc de la cellule B5 : titre, module, 
responsable.  
Capture : 

 

 Optionnel : sélectionner le deuxième fichier Scodoc comportant les noms/prenoms/groupes 
de la promotion. Par exemple la promotion « Formation en Alternance (Groupe E) ». 

 
Les contraintes à respecter : 
 
Pour garantir un affichage correct sur la feuille A3 paysage : 

 Le nombre total d’étudiants ne doit pas dépasser 160 ; 

 5 groupes au maximum (A, B, C, etc.) ; 

 Chaque groupe peut comporter au plus 2 sous-groupes (ex. : A1, A2) ; 

 Chaque sous-groupe doit comporter au plus 16 étudiants. 

 Cliquer pour générer la feuille d’émargement au format PDF A3 paysage.    



FEUILLE D'ÉMARGEMENT DES ÉTUDIANTS BUT1 - Initiaux et Alternants

Effectif : 122Département : Génie civil - Construction durable

Devoir et Module : ...................................................................................   |   Responsable : ...................................   |   Date : ............ / ............ / 202....   |   Horaires : ...............................

A1 - 12 étudiants sur 25
Nom Prénom Émargement
DEMONSTRA Alexandre

DUBLANQUIER Noah

DUPLIQUE Mathis

ESSAI Gabriel

EXEMPLE Thomas

FAUXNOM Élodie

FICTIF Lucie

GENERIC Emma

NOMPLACE Hugo

NOMTEST Chloé

TEMPLATE Lea

TESTIN Claire

A2 - 13 étudiants sur 25
Nom Prénom Émargement
FACADE Enzo

GHOST Anna

INVENTÉ Camille

MIRAGE Louis

MOCHE Jules

MUTABLE Sarah

NULS Nathan

RAPIDE Lola

SIMPLE Adam

SIMULÉ Manon

TESTEUR Lina

VIDE Inès

VRAIMENT Théo

B1 - 13 étudiants sur 24
Nom Prénom Émargement
BONNARD Jeanne

BRUT Zoé

CHEVALIER Noa

DUFAUX Tom

DUPONT Baptiste

DURAND Maëlle

FAURE Célia

LEBLANC Ethan

LEROY Axel

MARTIN Jade

MOREAU Noémie

ROBIN Valentin

SIMONTEST Malo

B2 - 11 étudiants sur 24
Nom Prénom Émargement
BLANC Émile

DELTEST Ambre

DEMOUX Rayan

DUMON Clémentine

DURTEST Océane

EXEMPLIN Émilien

FAKENAME Alice

NOMPROV Gaspard

SIMULON Sacha

TESSIN Louise

TESTAS Lana

C1 - 11 étudiants sur 23
Nom Prénom Émargement
AJOUTÉ Maël

BUREAU Aaron

EXACT Maëlys

FUSIONNE Selim

INVENTIX Léna

NOUVEAU Nina

REMPLEUR Yanis

RÉSERVÉ Ilan

SUPPLÉ Estelle

SYNTHÉ Sandro

TOUCHE Carla

C2 - 12 étudiants sur 23
Nom Prénom Émargement
APPLIQUÉ Swan

ESTIMÉ Kenzo

JOINTÉ Marius

LIÉ Juliette

NUMÉRO Mélina

OUBLIE Violette

POURTEST Éva

RAPIDON Anaïs

RENOMME Basile

TENTATIVE Éléonore

VALIDEUR Adrien

ZONÉ Robin

D1 - 12 étudiants sur 25
Nom Prénom Émargement
BLURÉ Mélissa

COLLÉ Aurore

CONFORME Agnès

CONSULT Candice

DEFAUT Hassan

DUCHAMP Dylan

ENVOYÉ Sami

REPET Coralie

SÉLECT Clara

TRAITÉ Timéo

VISIBLE Gaël

VÉRIF Jonathan

D2 - 13 étudiants sur 25
Nom Prénom Émargement
CONDENSE Elsa

DISPO Angela

DUPLI Julie

ENCODED Yohan

FORMULAIRE Irène

GÉRÉ Eugénie

IMPRIMÉ Rodolphe

MÉLANGÉ Thierry

OBTENU Alix

RENDRE Fabrice

SYMBOL Kylian

TRIÉ Sylvain

VIDÉ Sonia

E1 - 12 étudiants sur 25
Nom Prénom Émargement
ANONYM Odile

CLÉNOM Nathalie

COLONNÉ Gilles

DOUBLON Diane

FICHIER Lucien

INSCRIT Muriel

MODALITÉ Christine

POSITION Laurent

PRÉFIXE Denis

PRÉNOMTEST Serge

STYLÉ Delphine

VALEUR Bernard

E2 - 13 étudiants sur 25
Nom Prénom Émargement
CHARGÉ Josiane

COUPÉ André

EXCLU Patrice

EXCLUSY Léon

EXPORTÉ Gérald

FICHE Béatrice

FICHETO Simon

INCLU Marthe

INCLUSE Paul

NOMINÉ Yvonne

RÉSERVISTE Jean

STATIQUE Francis

TRAÇÉ Dominique

Nombre total d'absents :

Version du 19 juillet 2025 Absent(s) : Nom et Prénom - Groupe Absent(s) : Nom et Prénom - Groupe Surveillant(s) : Nom et Prénom Signature(s)

Scannez pour accéder à l'utilitaire FEE.

FEE est conforme au Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) : toutes les données traitées restent confidentielles et ne sont jamais enregistrées sur le serveur.



Groupe A
Département : Génie civil - Construction durable

Promotion : BUT1 - Initiaux et Alternants

Devoir et Module : 

Enseignant du Groupe A : 

Nombre de COPIES =  

Nombre d'ABSENTS =  

Groupe A : COPIES + ABSENTS = 25
Étudiants absents

Nom Prénom

Scannez pour accéder à l'utilitaire FEE.
FEE est conforme au Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) : toutes les données traitées
restent confidentielles et ne sont jamais enregistrées sur le serveur.

Groupe A RELEVÉ DE NOTES Effectif : 25

Nom Prénom Groupe

DEMONSTRA Alexandre A1

DUBLANQUIER Noah A1

DUPLIQUE Mathis A1

ESSAI Gabriel A1

EXEMPLE Thomas A1

FAUXNOM Élodie A1

FICTIF Lucie A1

GENERIC Emma A1

NOMPLACE Hugo A1

NOMTEST Chloé A1

TEMPLATE Lea A1

TESTIN Claire A1

FACADE Enzo A2

GHOST Anna A2

INVENTÉ Camille A2

MIRAGE Louis A2

MOCHE Jules A2

MUTABLE Sarah A2

NULS Nathan A2

RAPIDE Lola A2

SIMPLE Adam A2

SIMULÉ Manon A2

TESTEUR Lina A2

VIDE Inès A2

VRAIMENT Théo A2



Groupe B
Département : Génie civil - Construction durable

Promotion : BUT1 - Initiaux et Alternants

Devoir et Module : 

Enseignant du Groupe B : 

Nombre de COPIES =  

Nombre d'ABSENTS =  

Groupe B : COPIES + ABSENTS = 24
Étudiants absents

Nom Prénom

Scannez pour accéder à l'utilitaire FEE.
FEE est conforme au Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) : toutes les données traitées
restent confidentielles et ne sont jamais enregistrées sur le serveur.

Groupe B RELEVÉ DE NOTES Effectif : 24

Nom Prénom Groupe

BONNARD Jeanne B1

BRUT Zoé B1

CHEVALIER Noa B1

DUFAUX Tom B1

DUPONT Baptiste B1

DURAND Maëlle B1

FAURE Célia B1

LEBLANC Ethan B1

LEROY Axel B1

MARTIN Jade B1

MOREAU Noémie B1

ROBIN Valentin B1

SIMONTEST Malo B1

BLANC Émile B2

DELTEST Ambre B2

DEMOUX Rayan B2

DUMON Clémentine B2

DURTEST Océane B2

EXEMPLIN Émilien B2

FAKENAME Alice B2

NOMPROV Gaspard B2

SIMULON Sacha B2

TESSIN Louise B2

TESTAS Lana B2



Groupe C
Département : Génie civil - Construction durable

Promotion : BUT1 - Initiaux et Alternants

Devoir et Module : 

Enseignant du Groupe C : 

Nombre de COPIES =  

Nombre d'ABSENTS =  

Groupe C : COPIES + ABSENTS = 23
Étudiants absents

Nom Prénom

Scannez pour accéder à l'utilitaire FEE.
FEE est conforme au Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) : toutes les données traitées
restent confidentielles et ne sont jamais enregistrées sur le serveur.

Groupe C RELEVÉ DE NOTES Effectif : 23

Nom Prénom Groupe

AJOUTÉ Maël C1

BUREAU Aaron C1

EXACT Maëlys C1

FUSIONNE Selim C1

INVENTIX Léna C1

NOUVEAU Nina C1

REMPLEUR Yanis C1

RÉSERVÉ Ilan C1

SUPPLÉ Estelle C1

SYNTHÉ Sandro C1

TOUCHE Carla C1

APPLIQUÉ Swan C2

ESTIMÉ Kenzo C2

JOINTÉ Marius C2

LIÉ Juliette C2

NUMÉRO Mélina C2

OUBLIE Violette C2

POURTEST Éva C2

RAPIDON Anaïs C2

RENOMME Basile C2

TENTATIVE Éléonore C2

VALIDEUR Adrien C2

ZONÉ Robin C2



Groupe D
Département : Génie civil - Construction durable

Promotion : BUT1 - Initiaux et Alternants

Devoir et Module : 

Enseignant du Groupe D : 

Nombre de COPIES =  

Nombre d'ABSENTS =  

Groupe D : COPIES + ABSENTS = 25
Étudiants absents

Nom Prénom

Scannez pour accéder à l'utilitaire FEE.
FEE est conforme au Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) : toutes les données traitées
restent confidentielles et ne sont jamais enregistrées sur le serveur.

Groupe D RELEVÉ DE NOTES Effectif : 25

Nom Prénom Groupe

BLURÉ Mélissa D1

COLLÉ Aurore D1

CONFORME Agnès D1

CONSULT Candice D1

DEFAUT Hassan D1

DUCHAMP Dylan D1

ENVOYÉ Sami D1

REPET Coralie D1

SÉLECT Clara D1

TRAITÉ Timéo D1

VISIBLE Gaël D1

VÉRIF Jonathan D1

CONDENSE Elsa D2

DISPO Angela D2

DUPLI Julie D2

ENCODED Yohan D2

FORMULAIRE Irène D2

GÉRÉ Eugénie D2

IMPRIMÉ Rodolphe D2

MÉLANGÉ Thierry D2

OBTENU Alix D2

RENDRE Fabrice D2

SYMBOL Kylian D2

TRIÉ Sylvain D2

VIDÉ Sonia D2



Groupe E
Département : Génie civil - Construction durable

Promotion : BUT1 - Initiaux et Alternants

Devoir et Module : 

Enseignant du Groupe E : 

Nombre de COPIES =  

Nombre d'ABSENTS =  

Groupe E : COPIES + ABSENTS = 25
Étudiants absents

Nom Prénom

Scannez pour accéder à l'utilitaire FEE.
FEE est conforme au Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) : toutes les données traitées
restent confidentielles et ne sont jamais enregistrées sur le serveur.

Groupe E RELEVÉ DE NOTES Effectif : 25

Nom Prénom Groupe

ANONYM Odile E1

CLÉNOM Nathalie E1

COLONNÉ Gilles E1

DOUBLON Diane E1

FICHIER Lucien E1

INSCRIT Muriel E1

MODALITÉ Christine E1

POSITION Laurent E1

PRÉFIXE Denis E1

PRÉNOMTEST Serge E1

STYLÉ Delphine E1

VALEUR Bernard E1

CHARGÉ Josiane E2

COUPÉ André E2

EXCLU Patrice E2

EXCLUSY Léon E2

EXPORTÉ Gérald E2

FICHE Béatrice E2

FICHETO Simon E2

INCLU Marthe E2

INCLUSE Paul E2

NOMINÉ Yvonne E2

RÉSERVISTE Jean E2

STATIQUE Francis E2

TRAÇÉ Dominique E2
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